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%?j: Siirekli is¢i Gorev Tamm Toplam Sayfa Bir(1)
Kadro Unvani: |G6rev Unvani :

Gorevli Personellerin Ad1 Soyadi:

Bagh Bulundugu Unvan:Fakiilte Sekreteri |Vekalet .

Gorev ve Sorumluluklar

Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina, eklenti ve katlarinda Yerlesim diizeninin devaminin
saglanmast,

2 |Sinif, laboratuvar, koridor gibi alanlarin havalandirilmasi, kullanilmayan oda ve dersliklerde klimalarin kapatilmasi

3 |Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini gergeklestirmek,
Elektrik, su, cam, ¢ergeve, kapilarda vb. aksakliklar fakiilte sekreterine bildirmek, yanan lamba, agik kalmus 151k, agik kalmig musluk vb. israfa neden

4 olan her seye miidahale etmek.
ISIN CIKTISI Fakiiltemizin temizligini saglamak.
*657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanununda
- . belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
ISIN GEREKLERI *Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
*En az lise veya dengi okul mezunu olmak.
* Anayasa,
L * YOK Mevzuati,
BILGI KAYNAKLARI * 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,
iLETISiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER / . .
KURUMLAR Fakiilte Sekreteri

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih
Adi ve Soyad1
imza
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Nuray CIFTCI Prof. Dr. Artay YAGCI

Fakiilte Sekreteri Dekan
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